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V skladu z 31. a ¢lenom Zakona o osnovni $oli (Uradni list RS, $t. 81/06 — uradno preti$¢eno besedilo,
102/07, 107/10, 87/11, 40/12 — ZUJF, 63/13, 46/16 — ZOFVI-K, 49/16 — popr.) in mnenjem Sveta
starSev OS Rada Robica Limbus z dne 22. 5. 2023, mnenjem Uciteljskega zbora OS Rada Robi&a Limbug
z dne 12. 12. 2022, je ravnateljica OS Rada Robica Limbu$ dne 12. 6. 2023 sprejela

HISNI RED

Osnovna Sola Rada Robica Limbus s Hisnim redom doloca vprasanja, pomembna za nemoteno Zivljenje
in delo v 3oli, in sicer:

. splosne doloche

. obmocje Sole in povrsine, ki sodijo v Solski prostor
. poslovni ¢as in uradne ure

. uporaba Solskega prostora

. organizacija nadzora

. ukrepi za zagotavljanje varnosti

. vzdrzevanje reda in Cistoce

. prehodne in koncne dolocbe

CONOOUVIH WNR

1 SPLOSNE DOLOCBE

1.1 Naloge ucencev, delavcev Sole in zunanjih obiskovalcev

Ucenci in delavci 3ole ter zunanji obiskovalci so dolzni prispevati k:
— uresni¢evanju ciljev in programov 3ole,
— varnosti udeleZencev vzgojno—izobraZevalnega procesa,
— urejenosti, Cistoci, disciplini in prijetnemu pocutju na 3oli,
— preprecevanju Skode.

Dolocila Hisnega reda veljajo in jih morajo spostovati vsi zaposleni, uenci in drugi udeleZenci vzgoje in
izobraZevanja.

1.2 Doloc¢ila HiSnega reda
Dolo¢ila Hisnega reda, ki se nanaSajo na vedenje ucencev, upoStevanje navodil uciteljev in
spremljevalcev ipd., veljajo tudi pri:

— programih in dejavnostih, ki jih Sola organizirano izvaja na drugih lokacijah, npr. $portni,
kulturni, tehniski, naravoslovni dnevi, ekskurzije, Sola v naravi ipd.,

— na prireditvah in predstavah, ki se jih uenci udeleZujejo v organizaciji Sole,

— na poti od in do Solskega avtobusnega postajalisca.

1.3 Odgovornost Sole

Odgovornost Sole v Solskem prostoru velja v ¢asu, ko poteka u¢no—-vzgojni proces in druge organizirane
dejavnosti.

Za osebno lastnino, ki ne sodi v Solski prostor, so u¢enci odgovorni sami. O namerno povzroceni $kodi
se obvesti starse, ki zadevo dalje urejajo sami.

Namerno povzro¢eno skodo Solske lastnine ali lastnine posameznega ucenca (oblacila, obutev, Solske
potrebscine, deZnik ...) so u¢enci dolZni poravnati $oli ali posameznikom.

1.4 Uporaba HiSnega reda
Hi$ni red velja za celoten Solski prostor, povrsine in zgradbe.
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Ce so v zgradbi, ki jo uporablja 3ola, tudi drugi uporabniki, sprejmejo Hisni red soglasno vsi uporabniki.

2 OBMOCIE SOLE IN POVRSINE, KI SODIJO V SOLSKI PROSTOR

Obmocje Solskega prostora zajema vse povrsine, ki jih je ustanovitelj dal 3oli v upravljanje ali pa samo
v uporabo, ki jih Sola vzdrZuje in zanje skrbi kot dober gospodar.

2.1 Obmocje Solskega prostora

V obmogje $ole sodi $olski prostor, ki ga $ola nadzoruje, in sicer stavba OS Rada Robica Limbus.
V Solskem prostoru veljajo pravila HiSnega reda, ki jih morajo upostevati ucenci, uitelji in drugi. Pravila
veljajo tudi v ¢asu, ko ne poteka vzgojno—izobraZevalni proces.

2.2 Funkcionalno zemljiSce Sole

Je obmocje, ki je namenjeno u¢encem za uporabo v ¢asu pouka, med odmorom in drugih organiziranih
oblikah vzgojno-izobraZevalnega dela.
Pod pripadajoce funkcionalno zemljisce se Steje:
— stopnisce, dovoz in parkiris¢e pred Solo, Sportno asfaltno igris¢e pred telovadnico in zelenice
ob 3oli,
— povrsine ob zgradbi, ki jih Sola uporablja za vzgojno-izobraZzevalno delo in varen prihod v 3olo.

3 POSLOVNI CAS IN URADNE URE

3.1 Poslovni ¢as Sole

Sola posluje v ¢asu od 7.00 do 14.30, od ponedeljka do petka. Solo odpremo ob 6.30 zjutraj, ko se
pri¢ne jutranje varstvo za ucence 1. razreda, in zapremo ob 16.35, ko se zakljuci delo v OPB.
Sola posluje pet dni v tednu, in sicer v ponedeljek, torek, sredo, Cetrtek in petek:

Jutranje varstvo od 6.30 do 8.30
Redni pouk od 7.40 do 14.45
Podaljsano bivanje od 12.05 do 16.35
Popoldanske dejavnosti v organizaciji Sole v skladu z LDN
Popoldanske dejavnosti v organizaciji najemnikov v do 22.00

skladu s pogodbami o uporabi Solskih prostorov

Poslovni ¢as ob sobotah je doloéen s 3olskim koledarjem. Ravnateljica lahko v izjemnih okolid¢inah
(prireditve, primer visje sile ...) odredi, da 3ola zacasno posluje tudi v soboto, nedeljo, na drZavni
praznik ali na drug, z zakonom dolo¢en dela prost dan.

3.2 Uradne ure

Sola ima uradne ure. Uradne ure so namenjene poslovanju z uporabniki storitev. Uradne ure se
praviloma dolocijo v okviru poslovnega ¢asa 3ole.

Informacije v zvezi s 3olo so dosegljive vsak dan po telefonu v tajnistvu od 7.30 do 14.30 ter osebno od
7.30do 9.00 in od 12.00do 14.00.

Glede na naravo dela in vrsto nalog imajo pedagoski delavci dolocen cas za sodelovanje s star3i, in
sicer:

— skupne in individualne govorilne ure,

— roditeljske sestanke,

- druge oblike dela s starsi, ki so dolo¢ene z letnim delovnim nacrtom 3ole.



08 Rada Robic¢a Limbus Hi3ni red

3.3 Objava uradnih ur

Uradne ure morajo biti objavljene v publikaciji in na spletni strani ter na vratih poslovnega prostora.

V &asu pouka prostih dni se poslovni ¢as in uradne ure dolocCijo glede na organizacijo dela in
organizacijo letnih dopustov.

4 UPORABA SOLSKEGA PROSTORA

4.1 Uporaba Solskega prostora

a) Solski prostor uporabljamo za:

vzgojno-izobraZevalne dejavnosti uencev 3ole,

— druge oblike vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti v organizaciji izvajalcev na podlagi
sklenjenih pogodb,

— dejavnosti, ki jih s sklepom doloci ustanovitelj,

— oddajanje prostorov v uporabo (trzna dejavnost) v soglasju z ustanoviteljem.

Ucenci lahko pridejo v 30lo le 15 minut pred za¢etkom pouka ter zapustijo Solo najkasneje 15 minut po
vseh koncanih Solskih dejavnostih.

Starsi oz. drugi spremljevalci mlajSe otroke pripeljejo do vhodnih vrat. Izjema so star3i prvosolcev, ki
jih v zacetnem obdobju lahko spremljajo do ucilnice. Po pouku do 14.45 pocakajo na otroka pred
vhodom v $olo, po tej uri lahko vstopajo v 3olo.

Ucenci, ki pridejo predc¢asno v $olo, morajo pocakati v avli. V izjemnih primerih na prosnjo starSev in v
soglasju z vodstvom 3ole se dovoli u¢encu pred¢asen prihod v 3olo.

Ucenci, ki prihajajo s Solskim avtobusom, poc¢akajo v za to dolodeni ucilnici.

Ucenci jutranjega varstva 2. in 3. razreda se zberejo v u€ilnici jutranjega varstva.

V popoldanskem ¢asu do zaprtja Sole je zadrZevanje v okolici Sole oz. Solskem igris€u dovoljeno le, ¢e
so ucenci ob tem spostljivi do vseh delavcev Sole in drugih u€encev ter jih ne ogrozajo. S svojim
vedenjem ne smejo povzrocCati kakrsne koli Skode v neposredni okolici (lesene hiske, igrala ipd.) ter
povrsin smetiti. V primeru, da povrsino uporablja organizirana skupina otrok, se morajo umakniti.

b) Delovanje politi¢nih strank v Solskem prostoru ni dovoljeno.

c) Konfesionalna dejavnost v $oli ni dovoljena.

4.2 Dostop v Solske prostore

Glavni vhod je namenjen u¢encem od 1. do 9. razreda, starSem oz. spremljevalcem, zaposlenim,
drugim uporabnikom in gostom Sole.
Vhod je odprt od 6.00 do 17.00. Odkleneta ga hidnik ali ¢istilka, zaklene pa Cistilka.

Zunanja vhoda v telovadnico sta namenjena predvsem zunanjim uporabnikom Sole. Odklenejo in
zaklenejo ju Cistilke, hisnik ali upravljalec 3olskih objektov, ki je zaposlen prek javnih del.

Zadnji vhod je namenjen potrebam VIZ procesa in je zaklenjen.
Vhod pri knjiZnici je namenjen odhodu ucencev predmetne stopnje iz Sole po kontanem pouku.

Vhod v prostore kuhinje je namenjen delavcem v kuhinji, ki ga odklenejo in zaklenejo glede na delovni
Cas kuhinje, in dostavi zivil.
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Gospodarski vhod zadaj je namenjen dejavnosti tehni¢nega osebja. V ¢asu uporabe ga odkleneta in
zakleneta hisnik ali Cistilka.

Solska stopnisca
V primeru uporabe stopni¢nega dvigala prehod po tem stopnis¢u ni dovoljen, razen v primeru
evakuacije ali neposredne nevarnosti.

Prehod po stranskem stopnis¢u iz pritli¢ja v 1. nadstropje, kjer je stopnis¢no dvigalo, za uéence ni
dovoljen.

Kolesarnica

Ué&enci kolesa hranijo v kolesarnici ali v stojalih, skiroje pa v za to namenjenem prostoru. Sola za
prevozna sredstva ne odgovarja.

5 ORGANIZACIJA NADZORA

V Soli je organiziran nadzor, ki preprecuje mozZnost poskodovanja zgradb in naprav ter zagotavlja
varnost osebam.

5.1 Organizacija nadzora Solskega prostora

5.1.1 Tehnicni nadzor
a) Zaklepanje vhodnih vrat.
b) Alarmni sistem je vkljuen v ¢asu, ko ni nihce prisoten v 3oli in se sprozi ob morebitnem vstopu
nepovabljenih oseb. Zvocni signal in telefonski klic obvesti izbrano varnostno sluzbo.
c) Sistem za osvetlitev zunanjih povrsin je namescen za no¢no osvetlitev vhodov 3ole.
d) Obcasni obhodi varnostne sluzbe preprecujejo morebitna poSkodovanja Solske lastnine.

5.1.2 Fizi¢ni nadzor
Razpored nadzora — deZurstva strokovnih delavcev — je usklajen z letnim delovnim nacrtom in
mesecnim razporedom, ki ga pripravi pomocnica ravnateljice.
Fizi¢ni nadzor izvajajo:
a) Strokovni delavci — na hodnikih, garderobah telovadnice, prostorih za izvedbo vzgojno-
izobrazevalnega dela, toaletnih prostorih, povrsinah za aktivni odmor.
b) Hisnik — z obhodi v okolici Sole.
c) Cistilke — na hodnikih, toaletnih prostorih.
d) DeZurni uenci— na vhodu in v prostorih za izvedbo vzgojno-izobraZevalnega dela.
e) Informator in upravljalec Sportnih objektov, ki sta zaposlena prek javnih del — na vhodu,
hodnikih, toaletnih prostorih, telovadnici, povrSinah za aktivni odmor, okolici 3ole.
f) Varnostno podjetje Aktiva varovanje.

5.1.3 Garderobe

Svojo garderobo mlajsi u¢enci hranijo v skupnih omarah, starejsi pa v osebnih garderobnih omaricah.
Mlajsi uenci so dolZni skrbeti za svojo omaro, v kateri so obesalniki za obleko in police za evlje, starejsi
uéenci pa za svojo omarico. Nadzor nad garderobnimi omaricami izvajajo razredniki in deZurni ucitelji,
kakor tudi dezurni u¢enec in razredni reditelji.

5.1.4 Dezurstvo strokovnih delavcev
a) DeZurstvo vkljuuje dezurstvo v odmorih, deZurstvo v avli pri vhodu in deZurstvo med kosilom.
b) DeZurstvo uciteljev je urejeno po razporedu, ki ga objavi vodstvo Sole mesecno v zbornici, na
oglasnih deskah v pritli¢ju in 1. nadstropju ter v jedilnici 3ole.
c) DeZurstva uciteljev so sledeca:
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— v ¢asu malice: v pritli¢ju 2 ucitelja, 1 ucitelj v kletni etaZi in 2 ucitelja na razredni stopnji;
— v Casu kosila: 2 ucitelja — eden v jedilnici in v kletnih prostorih, eden v pritli¢ju;
— v ¢asu pouka od 4. do 6. Solske ure za ucence, ki s svojim vedenjem motijo VIZ proces (v
skladu s Pravili 3olskega reda OS Rada Robica Limbus).
d) Vsi uenci so dolZni opozoriti dezurne ucitelje na dogajanje, ki ni v skladu s hinim redom in
pravili Sole. DeZurne ucitelje ali vodstvo Sole obvestijo tudi v primeru, ¢e se na $oli dogaja kaj
neobicajnega.

5.1.5 Dezurstvo ucencev
DeZurni u€enci so u¢enci od 7. do 9. razreda. Vsak teden so izmenjaje doloc¢eni dezurni uéenci iz
enega oddelka. Njihove naloge so:
- 15 minut pred odmorom za malico trije uenci prinesejo malico u¢encem od 1.-4. razreda,
- po koncu glavnega odmora odnesejo posode za malico od 1. do 3. razreda do kuhinje,
- v asu po zajtrku odnesejo posodo od 1. razreda.

5.2 Uporaba kljucev vhodnih vrat in Sifer alarmnega sistema

Zaradi zascite in varnosti nepremicnin in premicnin so pod posebnim nadzorom vsi kljuci vhodnih
Solskih vrat.

5.2.1 Uporaba sifer alarmnega sistema
Sifro za vkljucitev in izkljucitev alarmnega sistema dolo¢i ravnatelj $ole vsakemu upravi¢encu posebej.
S Siframi alarmnega sistema upravi¢encev sta seznanjena samo hisnik in ravnateljica Sole.

5.2.2 Odgovornost

Za prejeti klju¢ vsak odgovarja osebno. V primeru izgube klju¢a mora vsak prejemnik takoj obvestiti
ravnateljico.

Za tajnost Sifre alarmnega sistema vsak odgovarja osebno.

6 UKREPI ZA ZAGOTAVUANIJE VARNOSTI

Za zagotavljanje varnosti Solskega prostora in oseb Sola izvaja naslednje ukrepe:

— prepoved uporabe nedovoljenih naprav in pripomockov,

— uporaba zas€itnih in varnostnih pripomockov (protizdrsna zascita talnih povrsin, zascitna
obleka) v skladu s Pravilnikom o osebni varovalni opremi,

— upostevanje navodil iz PoZarnega reda Sole (kontroliranje naprav, instalacij, ukrepi v primeru
poZara, oznake poti evakuacije),

— vaje evakuacije uc¢encev in osebja za primer nevarnosti v skladu z Na¢rtom evakuacije,

— zagotavljanje preventivne zdravstvene zasCite (omarice prve pomodi, sanitetni material v
skadu s pravilnikom in ukrepi v primeru nezgod in epidemij ...),

— ukrepanje v primeru poskodb ali slabega pocutja u¢enca,

— upostevanje nacrta varne poti v Solo (Prometni nacrt Sole),

— drugi ukrepi, ki jih dologi 3ola.

7 VZDRZEVANIJE REDA IN CISTOCE

7.1 Vzdrievanje Solskega prostora

Sola mora vzdrzevati $olski prostor tako, da:
— je zagotovljena varnost u¢encem, ki ga uporabljajo,
— je zagotovljena CistoCa in urejenost,
— je zagotovljena namembnost uporabe,
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- ucenci skupaj z ucitelji skrbijo za urejenost Solskih povr$in — zelenice, igri¥¢a in dvoris¢a
(program in razpored urejanja dolo¢i vodstvo 3ole),

— se ob koncu u€ne ure pospravijo vsi uporabljeni uéni pripomo&ki v omare ali na doloéen
prostor.

7.2 Skrb za Cisto in urejeno okolje:

— v Solskih prostorih u¢enci nosijo copate,

— odpadke mecemo v kosSe za smeti,

— varujemo Solsko lastnino in je ne uni¢ujemo,

— skrbimo za higieno v toaletnih prostorih,

— toaletni papir in papirnate brisace, vodo in milo uporabljamo namensko,

— posebno skrb namenjamo Cistemu in urejenemu Solskemu okolju,

— ko ucenci zapuscajo igris€e ali 3olsko dvorisce, ucitelj poskrbi, da u¢enci odvriene odpadke
pospravijo.

7.3 ReZim delovanja Sole v ¢asu nalezljivih bolezni

ReZim delovanja Sole in izvajanje higiensko-varnostnih ukrepov bo po potrebi dolocen v prilogi, ki bo
sestavni del tega hiSnega reda. Vse potrebne informacije so dostopne na spletni strani Nacionalnega
indtituta za javno zdravje ter v dokumentih na povezavah Priporodila za ukrepanje v O3 ob nujnih
stanjih in nenadno nastalih bolezenskih znakih in Ukrepi ob pojavu naglavnih usi.

Starsi, katerih otroci imajo nalezljivo bolezen ali stanje, so dolZzni o tem obvestiti Solo.
Bolan otrok ne sodi v Solo. Dokler ne ozdravi oz. pri otroku ni vzpostavljeno stanje, ki se ne prenasa na
druge otroke, mora ostati v domaci oskrbi.

8 PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

8.1 Krsitve pravil HiSnega reda

V primeru, da u€enec krsi pravila HiSnega reda, bo 3ola krsitev obravnavala v skladu z dolocili Pravil
Solskega reda.

8.2 Spremembe in dopolnitve HiSnega reda

Spremembe in dopolnitve HiSnega reda se sprejemajo in dopolnjujejo po postopku, ki velja za sprejem
splosnih aktov Sole.

8.3 Obvescanje

Hisni red se objavi na oglasni deski in spletni strani 3ole. Osnovna 3ola v 3olski publikaciji predstavi
kratko vsebino Hisnega reda, ki ga vsako Solsko leto obravnavamo na razrednih urah in roditeljskih
sestankih.

8.4 Veljavnost
Hisni red je ravnateljica sprejela 12. 6. 2023.

Hisni red se za¢ne uporabjati s 1. 9. 2023.
Stevilka: 341 Ravnateljica Osnovne $ole Rada Robi¢a Limbu$

Mojca Kirbis

0 1.

Kraj, datum: Limbus, 12. 6. 2023
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